	Curriculum vitae 


	

	Informații personale

	

	Nume, Prenume 
	CLAPA CARMEN ELENA

	
	

	Adresa
	București 

	
	

	Telefon
	021 316 08 04  

	
	

	Fax
	021 316 08 03

	
	 

	E-mail
	carmen.clapa@onrc.ro

	
	

	Cetățenia
	română

	
	

	Data naşterii
	-

	
	

	Sex 
	feminin

	
	

	
	

	Experiența profesională
	

	
	

	Perioada
	07.11.2025 – prezent

	Funcția sau postul ocupat
	Director General Adjunct

	Principalele activități şi responsabilități
	Conducerea, organizarea și controlul activității Oficiului Național al Registrului Comerțului și a oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale pe baza delegărilor de competență date de directorul general. 
Reprezentarea Oficiului Național al Registrului Comerțului în raporturile cu alte instituții publice pe baza delegărilor de competență și de drept de semnătură date de către directorul general.

	Numele şi adresa angajatorului
	Ministerul Justiției – Oficiul Național al Registrului Comerțului

	Tipul activității sau sectorul de activitate
	Administrație publică centrală

	
	

	[bookmark: _Hlk179183451]Perioada
	Iulie 2024 – Noiembrie 2025

	Funcția sau postul ocupat
	Consilier juridic specialist, Serviciul Metodologie Registrul Comerțului, Direcția Contencios

	Principalele activități şi responsabilități
	Îndrumarea metodologică a activității de ținere a registrelor comerțului şi de prestare a serviciilor de asistență în vederea unei practici unitare pentru oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale; asigurarea colaborării cu instituțiile inițiatoare, la solicitarea acestora, pentru actele normative cu implicații în activitatea instituției;  analizarea, din punct de vedere juridic, a propunerilor de dezvoltare a aplicațiilor informatice, la solicitarea oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale sau ca urmare a constatărilor proprii; colaborarea cu structurile specializate din cadrul Ministerului Justiției în vederea stabilirii stadiului implementării măsurilor ajunse la termenele prevăzute în Planul Național de Acțiune pentru implementarea Strategiei Naționale Anticorupție, precum şi pentru elaborarea unor proiecte de acte normative în materia prevenirii şi combaterii corupţiei şi criminalității organizate; participarea în diferite grupuri de lucru/comitete/comisii cu privire la transpunerea și implementarea legislației europene, cu incidență în activitatea instituției, la nivel național.

	Numele şi adresa angajatorului
	Ministerul Justiției – Oficiul Național al Registrului Comerțului

	Tipul activității sau sectorul de activitate
	Administrație publică centrală

	
	

	Perioada
	Ianuarie 2014 – Iulie 2024

	Funcția sau postul ocupat
	Șef Birou Avizare și Reprezentare, Serviciul Contencios, Direcția Contencios 

	Principalele activități şi responsabilități
	Conducerea, organizarea și controlul activității Biroului Avizare și Reprezentare, emiterea dispozițiilor necesare desfășurării activității, conform competențelor proprii; responsabilități privind datele deschise;
monitorizarea şi controlul activității oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, potrivit competențelor, precum şi în legătură cu litigiile în care au calitatea de parte sau în care sunt citați; reprezentare în fața instanțelor judecătorești, în toate cauzele în care sunt parte pentru toate fazele procesuale, inclusiv în caz de mediere, precum şi în fața altor organe jurisdicționale, şi/sau propunând delegarea dreptului de reprezentare către un consilier juridic specialist din cadrul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale; redactarea actelor procedurale prevăzute de legislația în materie; elaborarea actelor de procedură-cadru, în vederea unei reprezentări unitare, la nivel național; participarea la cercetările administrative, respectiv la cercetarea disciplinară în cazul săvârșirii de abateri de la Regulamentul intern şi/sau de la Codul etic şi regulile de conduită a salariaților; participarea şi asigurarea consultanței juridice în cursul procedurii de atribuire a contractelor; asigurarea consultanței juridice la derularea procedurilor de achiziție publică şi la soluționarea contestațiilor; avizarea sub aspectul legalității şi contrasemnarea tuturor contractelor.

	Numele şi adresa angajatorului
	Ministerul Justiției – Oficiul Național al Registrului Comerțului

	Tipul activității sau sectorul de activitate
	Administrație publică centrală

	
	

	Perioada
	august 2003 – ianuarie 2014

	Funcția sau postul ocupat
	Consilier juridic specialist, Serviciul Contencios, Direcția Contencios

	Principalele activități şi responsabilități
	Reprezentarea în fața instanțelor judecătorești, în toate cauzele în care sunt parte pentru toate fazele procesuale, inclusiv în caz de mediere, precum şi în față altor organe jurisdicționale, şi/sau propunând delegarea dreptului de reprezentare către un consilier juridic specialist din cadrul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, redactarea actelor procedurale prevăzute de legislația în materie, elaborarea actelor de procedură-cadru, în vederea unei reprezentări unitare, la nivel național, participarea la cercetările administrative, respectiv la cercetarea disciplinară în cazul săvârșirii de abateri de la Regulamentul intern şi/sau de la Codul etic și regulile de conduită a salariaților, avizarea sub aspectul legalității şi contrasemnarea tuturor contractelor,  participarea în diferite grupuri de lucru/comitete/comisii cu privire la transpunerea și implementarea legislației europene, cu incidență în activitatea instituției, la nivel național.

	Numele şi adresa angajatorului
	Ministerul Justiției – Oficiul Național al Registrului Comerțului

	Tipul activității sau sectorul de activitate
	Administrație publică centrală

	
	

	Perioada
	Martie – August 2003

	Funcția sau postul ocupat
	Consilier personal – Cabinet Secretar de Stat

	Principalele activități şi responsabilități
	Îndrumarea petiționarilor asupra formalităților ce urmează a fi îndeplinite; verificarea actelor prezentate de solicitanți in sprijinul
cererilor; redactarea de rapoarte cu propuneri, proiecte de dispoziții;
urmărirea proiectelor de dispoziții după redactare până la semnare; menținerea legăturii și conlucrarea cu structurile cu responsabilități
în domeniul relației cu Parlamentul din cadrul Guvernului și a
celorlalte instituții publice; acordarea de consultanță de specialitate în cadrul audiențelor; coordonarea activității specifice privind elaborarea răspunsurilor la întrebările și interpelările adresate de senatori și deputați secretarului de stat; transmiterea ordinelor, dispozițiilor și rezoluțiilor secretarului de stat; reprezentarea, prin delegare, a secretarului de stat la activitățile științifice din domeniul juridic, precum și la întâlnirile cu reprezentanții structurilor cu atribuții similare din țară și străinătate; menținerea legăturii și conlucrarea cu structurile cu responsabilități
în domeniul relației cu Parlamentul din cadrul Guvernului si a
celorlalte instituții publice.

	Numele şi adresa angajatorului
	Ministerul Justiției

	Tipul activității sau sectorul de activitate
	Administrație publică centrală

	
	

	Perioada
	Octombrie 1990 – Octombrie 1991

	Funcția sau postul ocupat
	Actriță

	Principalele activități şi responsabilități
	Apariția în spectacole de teatru și emisiuni de televiziune; interpretarea in studiourile de radio și televiziune, înregistrarea in studiouri sau în diferite alte medii de piese de teatru, scenete, compoziții muzicale, studierea scenariului unei anumite piese de teatru, de radio, televiziune, consultarea cu regizorul despre diferitele modalități de interpretare; studierea rolul încredințat spre interpretare; participarea la repetiții, seriale sau filme sub îndrumarea regizorului, inclusiv adaptarea uneia sau mai multor părți din scenariul original.

	Numele şi adresa angajatorului
	Teatrul de Revistă Fantasio, Constanța

	Tipul activității sau sectorul de activitate
	Arta spectacolului

	
	

	
	

	Educație şi  formare
	

	
	

	Perioada
	2020

	Calificarea / diploma obținută
	Certificat absolvire

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Curs formator

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	

	
	

	Perioada
	2020

	Calificarea / diploma obținută
	Certificat de absolvire

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	“Expert achiziții publice”

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	

	
	

	Perioada
	2019

	Calificarea / diploma obținută
	Certificat de absolvire

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Control Intern Managerial 

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	

	
	

	Perioada
	2017

	Calificarea / diploma obținută
	Diplomă de absolvire

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Curs general de instruire și perfecționare în comunicare, comportament și atitudine

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	S.C. AGILE CONSULTING & SERVICES S.R.L.

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	Curs de instruire

	
	

	Perioada
	2016

	Calificarea / diploma obținută
	Certificat de absolvire

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Curs Expert Achiziții Publice

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	Curs de instruire

	
	

	Perioada
	2013

	Calificarea / diploma obținută
	Certificat de absolvire 

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Curs Procedură Civilă

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	

	
	

	[bookmark: _Hlk213939010]Perioada
	2012

	Calificarea / diploma obținută
	Certificat de absolvire 

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Curs Drept Civil

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	

	
	

	Perioada
	2009

	Calificarea / diploma obținută
	Certificat de absolvire 

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Curs Legislație fiscală și financiară

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	

	
	

	[bookmark: _Hlk213939114]Perioada
	2008

	Calificarea / diploma obținută
	Certificat de absolvire 

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Curs Managementul Achizițiilor Publice

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	

	
	

	Perioada
	2007

	Calificarea / diploma obținută
	Certificat de absolvire 

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Curs Transparență decizională și Informații Publice

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	

	
	

	Perioada
	1998 - 2002

	Calificarea / diploma obținută
	Diploma de licență

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Științe juridice

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	Universitatea Titu Maiorescu

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	Studii superioare de licență

	
	

	Perioada
	1991 - 1995

	Calificarea / diploma obținută
	Diploma de licență

	Domenii principale studiate / competențe dobândite
	Arta Actorului

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	Universitatea Hyperion

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	Studii superioare de licență

	
	

	Perioada
	1983 - 1987

	Calificarea / diploma obținută
	Diplomă de bacalaureat

	Numele şi tipul instituției de învățământ / furnizorului de formare
	Liceul Dr. Anghelescu

	Nivelul de clasificare a formei de învățământ / formare
	Studii liceale

	
	

	
	

	Aptitudini şi competențe personale
	

	
	

	Limba maternă
	Limba română


	
	

	Limbi străine cunoscute :
	Limba germană

	
	Abilitatea de a citi
	Abilitatea de a scrie
	Abilitatea de a vorbi

	
	B1
	B1
	B1

	
	Limba engleză

	
	Abilitatea de a citi
	Abilitatea de a scrie
	Abilitatea de a vorbi

	
	B1
	B1
	B1

	
	

	Competențe şi aptitudini tehnice
	- calm, diplomație, tact, spontaneitate, capacitate de asimilare rapidă a informațiilor, aptitudini de coordonare și muncă în echipă, putere de concentrare în condiții de stres

	
	

	Competențe şi cunoștințe de utilizare a calculatorului
	- sisteme de operare MICROSOFT WINDOWS. Excel, PowerPoint (certificat competențe digitale Microsoft Word 2019 eliberat de ALISON)

	
	

	Permis de conducere
	Categoria B



2

